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มทร. ตะวันออก 
สถาบันบัวราชมงคล

ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 
งานวิจยัและพฒันาพันธุ์บัว 

 
รหัสเอกสาร 
Bua-03-01 

 

 
วันที่บงัคับใช ้
29 มี.ค. 64 

 
เขียนโดย : นายมนัส อารีย ์
ควบคุมโดย :  นางสาววชิราภรณ์ เรือนแป้น 
อนุมัติโดย :  นางสาวรุ่งอรุณ ดอนจันทร์ทอง 

แก้ไขครั้งที่ : 
(ถ้ามี) 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือหาองค์ความรู้จากงานวิจัยมาพัฒนาพันธุ์บัวให้กับสถาบันได้ส าเร็จ 
ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญ : จ านวนสายพันธุ์บัวที่ได้จากการปรับปรุงพันธุ์ 1 สายพันธุ์ หรือองค์ความรู้ในการพัฒนาพันธุ์บัวอย่างน้อย 1 

องค์ความรู้ 
ขอบเขตงำน : งานวิจัยและพัฒนาพันธุ์บัวเป็นการปฏิบัติงานที่ครอบคลุมตั้งแต่ การศึกษาค้นคว้าข้อมูลแหล่งงานวิจัยที่

เกี่ยวข้องกับพันธุ์บัว ด าเนินการทดลองวิจัยและเก็บข้อมูลสรุปผลรายงานผู้บริหาร 

ค ำจ ำกัดควำม :  -  

หน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ :  
 

ผู้ปฏิบัติงำนงำนวิจัยและพัฒนำพันธุ์บัว : การศึกษาค้นคว้าข้อมูลแหล่งงานวิจัยที่เกี่ยวข้องกับพันธุ์บัว 
ด าเนินการทดลองวิจัยและเก็บข้อมูลสรุปผลรายงานผู้บริหาร  
ผู้บริหำรสถำบันฯ : ก ากับติดตาม ตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะ 

เอกสำรอ้ำงอิง : -  

แบบฟอร์มที่ใช้ : 1.แบบฟอร์มแผนการด าเนินงานทดลอง Bua-03-01_form_1 
2.แบบฟอร์มบันทึกการทดลอง Bua-03-01_form_2 
3.แบบฟอร์มรายงานผลการทดลอง Bua-03-01_form_3 

เอกสำรบันทึก : เอกสำร ผู้รับผิดชอบ สถำนที่จัดเก็บ ระยะเวลำ วิธีกำรจัดเก็บ 
บนัทึกผลการทดลอง นายมนัส อารีย ์ ตู้เก็บเอกสาร 

ห้อง 313 (1) 
5 ปี แฟ้มเอกสาร 

รายงานผลการทดลอง นายมนัส อารีย ์ ตู้เก็บเอกสาร 
ห้อง 313 (1) 

5 ปี แฟ้มเอกสาร 
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ล ำดับ

ที ่
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธกีำร/
รำยละเอียดงำน 

ระยะ 
เวลำ 

เอกสำรที่
เกี่ยวข้อง 

      
 
 

1. ผู้ปฏิบัติงานงานวิจัย
และพัฒนาพันธุ์บัว 

 
 

รับข้อเสนอ/นโยบาย ใน
การพัฒนาเรื่องพันธุ์บัว
จากคณะผู้บรหิาร 
 
 

1 วัน  

2. ผู้ปฏิบัติงานงานวิจัย
และพัฒนาพันธุ์บัว 

 
 

1. ก าหนดหัวข้อเรื่องที่
สนใจ 
2. ค้นคว้าข้อมูลแหล่ง
งานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง 
 

   1 วัน  

3 ผู้ปฏิบัติงานงานวิจัย
และพัฒนาพันธุ์บัว 

 
 
 

วางแผนการทดลอง 
 
 

30 นาที แผนการ
ด าเนินงาน
ทดลอง 

4 ผู้ปฏิบัติงานงานวิจัย
และพัฒนาพันธุ์บัว 

 
 
 

ด าเนินการทดลองตามงาน
ที่ได้รับอนุมตั ิ
 
 

ระยะเวลา
ที่ได้รับ
อนุมัต ิ

แผนการ
ด าเนินงาน
ทดลอง 

5 
 
 

 

ผู้ปฏิบัติงานงานวิจัย
และพัฒนาพันธุ์บัว 

 
 
 

บันทึกการทดลอง 
 
 
 

 

 แบบบันทึก
การทดลอง 

6 
 

ผู้ปฏิบัติงานงานวิจัย
และพัฒนาพันธุ์บัว 

 
 
 
 

1. เขียนผลการทดลอง 
2. สรุปผลการทดลอง 
 

1 เดือน แบบฟอร์ม
รายงานผล
การด าเนิน 
การทดลอง 

7 
 
 

 

ผู้ปฏิบัติงานงานวิจัย
และพัฒนาพันธุ์บัว 

 น าเสนอต่อผู้บริหาร 
 

3 ชม. แบบฟอร์ม
รายงานผล
การด าเนิน 
การทดลอง 

 
 

   
 
 

  

 

ด าเนินการทดลอง
ตามแผน 

ศึกษาค้นคว้าข้อมูล 
แหล่งงานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง 

 

รับข้อเสนอ/นโยบาย ในการพัฒนา
เรื่องพันธ์ุบัว 

เริ่ม 

บันทึกข้อมูลการทดลอง 
 

วางแผนการทดลอง 

จบ 

สรุปผลการทดลอง 
 

เสนอรายงานผลการทดลอง 
ต่อผู้บริหารทราบ 

 


