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มทร. ตะวันออก 
สถาบันบัวราชมงคล

ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
(Standard Operation Procedure: 

SOP) 
การรวบรวมพันธุ์บวั 

 
รหัสเอกสาร 

Bua-04-01-(2) 

 
วันที่บงัคับใช ้
29 มี.ค. 64 

 
เขียนโดย : นายมนัส อารีย ์
ควบคุมโดย :  นางสาววชิราภรณ์ เรือนแป้น 
อนุมัติโดย :  นางสาวรุ่งอรุณ ดอนจันทร์ทอง 

แก้ไขครั้งที่ : 
(ถ้ามี) 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานการรวบรวมพันธุ์บัว สามารถรวบรวมพันธุ์บัวตามพ้ืนที่ธรรมชาติไว้ในสถาบันได้ส าเร็จ 

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญ : มีพันธุ์บัวที่ได้จากการรวบรวมเพ่ิมข้ึนอย่างน้อย 1 สายพันธุ์ 
ขอบเขตงำน :        การรวบรวมพันธุ์บัวเป็นการปฏิบัติงานที่ครอบคลุมการด าเนินงานตั้งแต่การรวบรวมบัวพันธุ์แท้ท่ีได้จาก

การส ารวจจากพ้ืนที่ชุ่มน้ าที่มีบัวตามธรรมชาติในประเทศไทย ทุก 4 เดือน ต่อ 1 พ้ืนที่ (ตามแผนและนอก
แผน)บันทึกข้อมูลลงในระบบฐานข้อมูลพันธุกรรมบัวและรายงานผลการรวบรวมพันธุ์บัวประจ าเดือนเสนอ
ผู้บริหารทราบ   

ค ำจ ำกัดควำม :   - 

หน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ :  
 

ผู้ปฏิบัติงำนกำรรวบรวมพันธุ์บัว : รวบรวมบัวพันธุ์แท้ท่ีได้จากการส ารวจ บันทึกข้อมูลลงในระบบฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัวและรายงานผลเสนอต่อผู้บริหาร  
ผู้บริหำรสถำบันฯ : ก ากับติดตาม ตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะ 

เอกสำรอ้ำงอิง : - 

แบบฟอร์มที่ใช้ : 1.แบบฟอร์มฐานข้อมูลพันธุกรรมบัว Bua-04-02_form_1 

เอกสำรบันทึก : เอกสำร ผู้รับผิดชอบ สถำนที่จัดเก็บ ระยะเวลำ วิธีกำรจัดเก็บ 
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ล ำดับ

ที ่
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธกีำร/รำยละเอียดงำน ระยะเวลำ เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

      
 

1. ผู้ปฏิบัติงานการ
รวบรวมพันธุ์บัว 

 
 

จั ด ท า แ ผ น ก า ร ร วบ ร วม ค ว า ม
หลากหลายของสายพันธุ์บัวพันธุ์แท้
ที่ได้พื้นที่แหล่งธรรมชาติ โดยการ
แบ่งพื้นที่ในการรวบรวมตามผลการ
ส า ร ว จ เ พื่ อ ใ ห้ ส ะ ด ว ก ใ น ก า ร
ด าเนินการ  

1 สัปดาห ์ แผนการรวบรวมสาย
พันธุ์บัว 

2. ผู้ปฏิบัติงานการ
รวบรวมพันธุ์บัว 

 - จัดเตรียมอุปกรณ์ต่างๆที่จะใช้ใน
การเก็บพันธุ์บัว 
- ด าเนินการเก็บตัวอย่างพันธุ์บัวแท้
ตามความหลากหลาย ในพื้นที่พื้นที่
ชุ่มน้ าที่มีบัวตามธรรมชาติ โดยอาจ
ใช้อุปกรณ์ช่วยรวบรวม เช่น เครื่อง
บันทึกข้อมูล กล้องถ่ายรูป 

1 สัปดาห ์ แผนการรวบรวมสาย
พันธุ์บัว 

3. ผู้ปฏิบัติงานการ
รวบรวมพันธุ์บัว 

 
 
 

- บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์มลักษณะ
บัว พร้อมถ่ายรูป 
 
 
 

1 สัปดาห ์ แบบฟอร์มฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว 

4. ผู้ปฏิบัติงานการ
รวบรวมพันธุ์บัว 

 
 
 
 

น าตัวอย่างบัวพันธุ์แท้ท่ีรวบรวมมา 
ดูแลรักษาในสถาบันบัวฯตามแผนผัง
สายพันธ์ุบัว 
 
 

1 สัปดาห ์ แบบฟอร์มฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว 
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ผู้ปฏิบัติงานการ
รวบรวมพันธุ์บัว 

 - บันทึกข้อมูลลักษณะบัวลงใน
ฐานข้อมูล 
 
 

1 สัปดาห ์ แบบฟอร์มฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว 

6 ผู้ปฏิบัติงานการ
รวบรวมพันธุ์บัว 

 -รายงานผลการรวบรวมพันธุ์บัว
เสนอผู้บริหารทราบ 
 
 

1 วัน แบบฟอร์มฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว 

   
 
 

   

 

จัดท าแผนการรวบรวม 

เริ่ม 

 

น าพันธ์ุบัวกลับเก็บรักษา      
ในสถาบันบัวฯ 

บันทึกข้อมูล 

ด าเนินการรวบรวม 

บันทึกข้อมูล 

 

รายงานต่อ 
คณะกรรมการบรหิาร 

จบ 


