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มทร.ตะวันออก 
สถาบันบัวราชมงคล

ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน   

(Standard Operation Procedure: SOP) 
งานการจัดท าฐานข้อมูลพนัธุกรรมบัว 

 
รหัสเอกสาร 
Bua-04-02 

 

 
วันที่บงัคับใช ้
29 มี.ค. 64 

 
เขียนโดย : นายมนัส อารีย ์
ควบคุมโดย :  นางสาววชิราภรณ์ เรือนแป้น 
อนุมัติโดย : นางสาวรุ่งอรุณ ดอนจันทรท์อง 

แก้ไขครั้งที่ : 
(ถ้ามี) 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือจัดท าฐานมูลพันธุ์กรรมบัวของสถาบันที่มีอยู่ได้ครบทุกสายพันธุ์ 

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญ : พันธุ์บัวของสถาบันมีข้อมูลอยู่ในฐานพันธุกรรมอย่างน้อย ร้อยละ 10 

ขอบเขตงำน :      งานการจัดท าฐานข้อมูลพันธุกรรมบัวเป็นการปฏิบัติงานที่ครอบคลุมตั้งแต่ การรับข้อมูลและพันธุ์บัว   
จากการแลกเปลี่ยน/รวบรวม/ส ารวจ หรือข้อมูลบัวลูกผสมที่เกิดขึ้นใหม่ ของสถาบัน ให้อยู่ในระบบจัดการ
ฐานข้อมูลพันธุกรรม และรายงานต่อผู้บริหาร 

ค ำจ ำกัดควำม :  ฐำนข้อมูลพันธุกรรมบัว หมายถึง การจัดเก็บรวบรวมข้อมูลพันธุกรรมด้านบัวไว้ด้วยกันอย่างมีระบบ 

หน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ :  
 

ผู้ปฏิบัติงำนกำรจัดท ำฐำนข้อมูลพันธุกรรมบัว : ด าเนินการรับข้อมูลและพันธุ์บัว จากการแลกเปลี่ยน/
รวบรวม/ส ารวจ หรือข้อมูลบัวลูกผสมที่เกิดขึ้นใหม่ ของสถาบัน ให้อยู่ในระบบฐานข้อมูลพันธุกรรม และ
รายงานต่อผู้บริหาร 
ผู้บริหำรสถำบันฯ : ก ากับติดตาม ตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะ 

เอกสำรอ้ำงอิง : - 

แบบฟอร์มที่ใช้ : 1.แบบฟอร์มฐานข้อมูลพันธุกรรมบัว Bua-04-02_form_1 

เอกสำรบันทึก : เอกสำร ผู้รับผิดชอบ สถำนที่จัดเก็บ ระยะเวลำ วิธีกำรจัดเก็บ 
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ล ำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธกีำร/รำยละเอียดงำน 
ระยะ 
เวลำ 

เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

    
 

  

1. ผู้ปฏิบัติงานการ
จัดท าฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว 

 
 
 
 
 

- รับเอกสารข้อมลูและพันธ์ุบัว 
จากการแลกเปลีย่น/รวบรวม/
ส ารวจ (แบบฟอร์ม) 

1 วัน แบบฟอร์มฐานข้อมูลพันธุกรรม
บัว  

2. ผู้ปฏิบัติงานการ
จัดท าฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว 

 - จดบันทึกลงในแบบฟอร์มการ
บันทึกข้อมูลพันธุกรรมบัวพร้อม
ทั้งถ่ายภาพ และท าการติดป้ายชื่อ
หรือรหสัตามการจดบันทึกใน
แบบฟอร์มพันธ์ุบัว 

1 
สัปดาห ์

แบบฟอร์มฐานข้อมูลพันธุกรรม
บัว  

3. ผู้ปฏิบัติงานการ
จัดท าฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว 

 
 
 
 
 

- บันทึกข้อมูลจากแบบฟอร์มการ
บันทึกข้อมูลพันธุกรรมบัว ลงใน
ระบบฐานข้อมลูพันธุกรรมบัว 
 
 

1 
สัปดาห ์

แบบฟอร์มฐานข้อมูลพันธุกรรม
บัว  

6. ผู้ปฏิบัติงานการ
จัดท าฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว 

 - รายงานต่อคณะ
กรรมการบริหารทุก 3 เดือน 
 

1 วัน แบบฟอร์มฐานข้อมูลพันธุกรรม
บัว 

   
 

 
 
 

  

เริ่ม 

รับเอกสาร
ข้อมูลและพันธ์ุ

บัว 

บันทึกข้อมูลพันธุกรรมบัว 

บันทึกลงในระบบฐานข้อมลู
พันธุกรรมบัว 

จบ 

รายงานต่อคณะ
กรรมการบริหาร 


