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มทร.ตะวันออก 
สถาบันบัวราชมงคล

ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 
งานการผลิตพนัธุ์บัวจ าหนา่ย 

 
รหัสเอกสาร 
Bua-04-04 

 

 
วันที่บงัคับใช ้
29 มี.ค. 64 

 
เขียนโดย : นายมนัส อารีย ์
ควบคุมโดย :  นางสาววชิราภรณ์ เรือนแป้น 
อนุมัติโดย :  นางสาวรุ่งอรุณ ดอนจันทร์ทอง 

แก้ไขครั้งที่ : 
(ถ้ามี) 

วัตถุประสงค์ : 
เพ่ือผลิตพันธุ์บัวให้มีความพร้อม เพียงพอต่อการจ าหน่ายและเป็นไปตามแผนการหารายได้ประจ าปีของ
สถาบัน 

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญ : จ านวนเงินรายได้จากการจ าหน่ายพันธุ์บัวไม่น้อยกว่า 150,000 บาทต่อปี 
 

ขอบเขตงำน : 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการผลิตพันธุ์บัวจ าหน่ายนี้ครอบคลุมถึงขั้นตอน วางแผนการผลิต ปลูก ขยายพันธุ์บัว 
และดูแลรักษาพันธุ์บัวที่เตรียมจ าหน่าย 

ค ำจ ำกัดควำม :  - 

หน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ :  

ผู้ปฏิบัติงำนผลิตพันธุ์บัวจ ำหน่ำย  :  วางแผนการผลิต ปลูก ขยายพันธุ์บัว ดูแลรักษาสภาพพันธุ์บัวให้พร้อม
จ าหน่าย  

เอกสำรอ้ำงอิง : - 

แบบฟอร์มที่ใช้ : - 

เอกสำรบันทึก : เอกสำร ผู้รับผิดชอบ สถำนที่จัดเก็บ ระยะเวลำ วิธีกำรจัดเก็บ 
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ล ำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธกีำร/รำยละเอียดงำน 
ระยะ 
เวลำ 

เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

   
 

   

1. ผู้ปฏิบัติงานผลติพันธ์ุบัว
จ าหน่าย 

 
 
 

1.สรุปข้อมลูการจ าหน่ายพันธุ์บัว
ของสถาบันฯ 
2.ศึกษาความต้องการตลาดบัวใน
ปัจจุบัน 
 
 

1 
สัปดาห ์

แบบสรุปการจ าหน่าย
พันธุ์บัวในสถาบัน 
แบบสอบถามความ
ต้องการตลาดบัว 

2. ผู้ปฏิบัติงานผลติพันธ์ุบัว
จ าหน่าย 

 ประชุมเพื่อวางแผนการผลิต 
1. สรุปข้อมูลการจ าหน่ายพันธ์ุบัว
ของสถาบันฯ และศึกษาความ
ต้องการตลาดบัวในปัจจุบัน 
2.วางแผนการผลิตและจ าหน่าย
พันธุ์บัว 

1 วัน แผนการผลติ 

3. ผู้ปฏิบัติงานผลติพันธ์ุบัว
จ าหน่าย 

 
 

1.เตรียมวัสดุและอุปกรณ ์
2.จัดเตรียมต้นพันธ์ุบัวส าหรับการ
ผลิต  

1 
สัปดาห ์

แผนการผลติ 

4. ผู้ปฏิบัติงานผลติพันธ์ุบัว
จ าหน่าย 

 
 
 

1.ปลูกและขยายพันธ์ุบัวตาม
แผนการผลติ 
2.ด าเนินการจ าหน่ายตาม
มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ของงานหารายได ้

1 
สัปดาห ์

คู่มือการปลูกและดูแล
รักษาพันธุ์บัว 

 
 
 

     

 

เริ่ม 

ศึกษาความต้องการ 

ของตลาด 

จบ 

วางแผนการผลิต 

เตรียมวัสดุและอุปกรณ ์

ปลูกและขยายพันธ์ุ 


