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มทร.ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 
 

การเสนอขอทุนงานวิจัยและพัฒนา 

 
รหัสเอกสาร 
SOP-002-01 

 
ออกวันท่ี 

21 เม.ย. 63 

 
เขียนโดย นายธีรวัฒน ์       

แย้มอาษา 
ควบคุมโดย รองผู้อ านวยการฯ 
อนุมัติโดย ผู้อ านวยการฯ 

 

ล าดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

      
 

1. ผู้บริหาร  1.ประชุมชี้แจงหัวข้อ
งานวิจัยตามนโยบายและ
แหล่งทุนให้นักวิชาการ
ทราบ 

2.มอบนักวิจัยคิดหัวข้อ
งานวิจัย 

1 วัน 1.ประกาศจาก
แหล่งทุน/นโยบาย
สถาบัน 

2.แบบฟอร์มการ
เสนอขอโครงการ 

2. นักวิชาการ
เกษตร 

 1.ตรวจเอกสารงานวิจัยท่ี
เกี่ยวข้อง 

2.เขียนข้อเสนอโครงการ 
 
 
 

ระยะเวลา
ตามประกาศ

แหล่งทุน 
 

เอกสารงานวิจัยท่ี
เกี่ยวข้อง 

3. นักวิชาการ
เกษตร 

 นักวิชาการเกษตรน า
โครงการเสนอผู้บริหาร
พิจารณา 

 
 
 
 

3 วัน แบบสรุปผลการ
ประเมินจาก
ผู้บริหาร 

4. ผู้บริหาร  ผู้บริหารพิจารณา
ตรวจสอบความถูกต้อง 

1 วัน 1.บันทึกข้อความ
ส่งข้อเสนอโครงการ 

2.เอกสารข้อเสนอ
โครงการ 

 
 
 

   
 
 

  

 

เริ่ม 

แจ้งหัวข้อ/นโยบาย/แหล่งทุน 

เสนอหัวข้องานวิจัยและพัฒนาบัว 

เสนอผู้บริหาร 
 

พิจารณา 
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5. ผู้เสนอ    
ของานวิจัย 

 ยื่นงานวิจัย 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา
ตามประกาศ

แหล่งทุน 

บันทึกข้อความส่ง
ข้อเสนอโครงการต่อ
แหล่งทุน 

6.    ระยะเวลา
ตามประกาศ

แหล่งทุน 

 
 
 
 
 
 

7. แหล่งทุน  -เสนอผู้บริหารและ
ด าเนินงานวิจัยหากไดร้ับ
อนุมัต ิ

-ปรับปรุงข้อเสนอเพื่อยื่น
ในปีถัดไป 

 
 

ระยะเวลา
ตามประกาศ

แหล่งทุน 

หนังสือแจ้งผล
การพิจารณาจาก
แหล่งทุน 

8. ผู้เสนอ    
ของานวิจัย 

 แก้ไขตามเงื่อนไขจากผล
พิจารณา 

 
 
 

ระยะเวลา
ตามประกาศ

แหล่งทุน 

แบบสรุปข้อแก้ไข
จากแหล่งทุน 

 

9. 
 

ผู้บริหาร  
 
 

แจ้งผู้บริหารรับทราบการ
อนุมัติงานวิจัย 

2-3 วัน บันทึกขอ้ความ
และส่งขอ้เสนอที่
ปรับปรุงแก้ไขแล้ว 

 
 

  
 

 
 
 
 

  

 

1 

ยื่นของานวิจัย 

อนุมัติแบบ    
มีเง่ือนไข 

อนุมัต ิ ไม่
อนุมัต ิ

จบ 

จบ 

ปรับปรุงแก้ไข 

เสนอผู้บริหาร 
 

รอผลพิจารณางานวิจัย 
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อนุมัติแบบ    
มีเง่ือนไข 

อนุมัต ิ ไม่
อนุมัต ิ

จบ 

ปรับปรุงแก้ไข 

เสนอผู้บริหาร 
 

แจ้งหัวข้อ/นโยบาย/แหล่งทุน 

เสนอหัวข้องานวิจัยและพัฒนาบัว 

เสนอผู้บริหาร 
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เริ่ม 

ยื่นของานวิจัย 

รอผลพิจารณางานวิจัย 


