
มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงานงานวิจัยและพัฒนาผลิตภัณฑ์จากบัว 
 

มทร.ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 
 

งานวิจัยและพัฒนาผลิตภัณฑ์จากบัว 

 
รหัสเอกสาร 
SOP-002-06 

 
ออกวันท่ี 

21 เม.ย.63 

 
เขียนโดย น.ส.ณัฐหทัย แซ่ย่าง 
ควบคุมโดย รองผู้อ านวยการฯ 
อนุมัติโดย ผู้อ านวยการฯ 

 

ล าดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

      
 
 

1. ผู้ปฏิบัติงาน
งานวิจัยและ

พัฒนา
ผลิตภณัฑ์ฯ 

 
 

รับข้อเสนอ/นโยบาย ในการ
พัฒนาเรื่องผลติภณัฑ์จากบัว
จากคณะผู้บรหิาร 
 
 

5 นาที แบบฟอร์ม
การเสนอขอ
โครงการ 

2. ผู้ปฏิบัติงาน
งานวิจัยและ

พัฒนา
ผลิตภณัฑ์ฯ 

 1. วางแผนตามนโยบาย 
2. ก าหนดผู้รับผิดชอบ 

2 วัน แบบฟอร์ม
การเสนอขอ
โครงการ 

3. ผู้ปฏิบัติงาน
งานวิจัยและ

พัฒนา
ผลิตภณัฑ์ฯ 

 
 

1. ก าหนดหัวข้อเรื่องที่สนใจ 
2. ค้นคว้าข้อมูลแหล่งงานวิจัยท่ี
เกี่ยวข้อง 
 

   1 วัน แบบฟอร์ม
การเสนอขอ
โครงการ 

4. ผู้ปฏิบัติงาน
งานวิจัยและ

พัฒนา
ผลิตภณัฑ์ฯ 

 
 
 

วางแผนการทดลอง 
 
 
 

30 นาที แบบฟอร์ม
การเสนอขอ
โครงการ 

5. ผู้ปฏิบัติงาน
งานวิจัยและ

พัฒนา
ผลิตภณัฑ์ฯ 

 
 
 

ด าเนินการทดลองตามงานท่ี
ได้รับอนมุัต ิ
 

ระยะเวลาที่
ได้รับอนมุัต ิ

แบบฟอร์ม
การเสนอขอ
โครงการ 

6. 
 
 

 

ผู้ปฏิบัติงาน
งานวิจัยและ

พัฒนา
ผลิตภณัฑ์ฯ 

 
 
 

บันทึกการทดลอง 
 
 
 

3 ชม. แบบบันทึก
การทดลอง 

 
 

   
 
 

  

 

ด าเนินการทดลอง
ตามแผน 

ศึกษาค้นคว้าข้อมูล 
แหล่งงานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง 

 

วางแผนตามนโยบาย  

รับข้อเสนอ/นโยบาย ในการพัฒนา
เรื่องผลติภณัฑ์จากบัว 

เริ่ม 

บันทึกข้อมูลการทดลอง 
 

วางแผนการทดลอง 
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7. 
 

ผู้ปฏิบัติงาน
งานวิจัยและ

พัฒนา
ผลิตภณัฑ์ฯ 

 
 
 
 

1. เขียนผลการทดลอง 
2. สรุปผลการทดลอง 

1 เดือน แบบฟอร์ม
รายงานวิจัย 

8. 
 
 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน
งานวิจัยและ

พัฒนา
ผลิตภณัฑ์ฯ 

 น าเสนอต่อผู้บริหาร 
 
 
 
 
 
 

3 ชม. แบบฟอร์ม
รายงานวิจัย 

 
 

   
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จบ 

สรุปผลการทดลอง 
 

เสนอรายงานผลการทดลอง 
ต่อผู้บริหารทราบ 
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 Flowchart 
 

 

 

ด าเนินการทดลอง
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ศึกษาค้นคว้าข้อมูล 
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บันทึกข้อมูลการทดลอง 
 

จบ 
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เสนอรายงานผลการทดลอง 
ต่อผู้บริหารทราบ 

 


