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ล าดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอนการท างาน ระยะเวลา เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

    
 

  

1. คณะกรรมการ
บริหาร 

 
 
 

1.เสนอที่ประชุม
คณะกรรมการบรหิารเพื่อ
ก าหนดนโยบายและกรอบ
วงเงินงบประมาณ   2.
มอบหมายแต่ละงานย่อย
จัดท ารายละเอียด
งบประมาณที่ต้องการ 

1 ชม -แบบเสนอวาระ
การประชุม 

- ข้อมูลการใช้
งบประมาณปีท่ีผ่าน
มา 

- แผนงบลงทุน 

2. ผู้ปฏิบัติงานแผน
และงบประมาณ 

 1.รวบรวมเอกสารต่างๆ 
เช่น รายการวสัดุ 
โครงการ  

2.จัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณ 

1 สัปดาห ์ แบบฟอร์มการ
จัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าป ี

 
3. รองผู้อ านวยการฯ  

 
 

รองผู้อ านวยการฯ
ตรวจสอบ 

3 ชม. ค าเสนอขอ
งบประมาณ 

4. ผู้ปฏิบัติงานแผน
และงบประมาณ 

 
 
 

น าเสนอคณะกรรมการ
บริหารเพื่อพิจารณาให้
ความเห็นชอบ 

1 ชม. -แบบเสนอวาระ
การประชุม 

- ข้อมูลการใช้
งบประมาณปีท่ีผ่าน
มา 

- แผนงบลงทุน 
5. ผู้ปฏิบติงานสาร

บรรณ 
 น าส่งค าเสนอขอ

งบประมาณให้กอง
นโยบายและแผน 

15 นาที แบบฟอร์มการ
จัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณ 

    
 
 

  

 

 

เริ่ม 

ประชุมคณะกรรมการบริหาร  

รวบรวมเอกสารและจดัท าค าเสนอ
ของบประมาณ  

เสนอ รองผอ.ตรวจสอบ 

น าส่งให้กองนโยบายและแผน 

   น าเสนอคณะ กรรมการบรหิาร 

 

จบ 
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เริ่ม 
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