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มทร. ตะวันออก 
สถาบันบัวราชมงคล

ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 
งานผลิตภัณฑจ์ากบัว                         

(บัวสดอบแห้งในโหลแก้ว) 

 
รหัสเอกสาร 
Bua-02-04 

 
วันที่บงัคับใช ้
29 มี.ค. 64 

 
เขียนโดย : นางสาวณัฐหทัย แซ่ยา่ง 
ควบคุมโดย :  นางสาววชิราภรณ์ เรือนแป้น 
อนุมัติโดย :  นางสาวรุ่งอรุณ ดอนจันทร์ทอง 

แก้ไขครั้งที่ : 
(ถ้ามี) 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานผลิตภัณฑ์จากบัว สามารถผลิต ผลิตภัณฑ์ให้มีความพร้อมและเพียงพอต่อการจ าหน่าย 
เป็นไปตามแผนการหารายได้ประจ าปีของสถาบัน 

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญ : จ านวนเงินรายได้จากการจ าหน่ายผลิตภัณฑ์อย่างน้อย  50,000 บาทต่อปี 

ขอบเขตงำน :      ขั้นตอนงานผลิตภัณฑ์จากบัวเริ่มครอบคลุมถึงข้ันตอน วางแผนการผลิต  จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ คัดเลือก
ดอกบัวและใบบัวมาท าการดูดความชื้น จัดดอกบัวและใบบัวแห้งลงในโหลแก้ว ปิดฝาโหล ท าความสะอาด 
ตรวจสอบผลิตภัณฑ์ ขออนุมัติจ าหน่าย 

ค ำจ ำกัดควำม :  ซิลิก้ำทรำย หมายถึง สารสังเคราะห์ มีคุณสมบัติดูดความชื้น ชนิดเม็ดทรายจะมีขนาดประมาณ 1 มิลลิเมตร 
ซิลิก้ำเจล หมายถึง สารสังเคราะห์ที่สกัดจากทรายขาวผสมกรดก ามะถัน มีลักษณะเป็นเม็ดกลม คุณสมบัติคือ
เป็นสารดูดความชื้น 

หน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ :  

ผู้ปฏิบัติงำนผลิตดอกบัวสดอบแห้งในโหลแก้ว : วางแผนการผลิต และด าเนินการผลิตดอกบัวสดอบแห้ง 

เอกสำรอ้ำงอิง : - 

แบบฟอร์มที่ใช้ : - 

เอกสำรบันทึก : เอกสำร ผู้รับผิดชอบ สถำนที่จัดเก็บ ระยะเวลำ วิธีกำรจัดเก็บ 
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ล ำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธกีำร/รำยละเอียดงำน 
ระยะ 
เวลำ 

เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

      
 
 

1. ผู้ปฏิบัติงานผลติ
ดอกบัวสด
อบแห้งในโหล
แก้ว 

 
 

1.เตรียมโหลแก้ว ท าความสะอาด 
โหล 
2.ท าฝาปิดโหลโดยการวัดความกวา้ง
ปากโหลแล้วตัดกระจกพร้อมเจยี 
3.ฐานปักดอก ตัดโฟมห่อด้วย
กระดาษย่น ติดลงในตะกร้า 
4.เตรียมดอกไม้แซม  

2 ชม  

2. ผู้ปฏิบัติงานผลติ
ดอกบัวสด
อบแห้งในโหล
แก้ว 

 1.คัดเลือกดอกบัวและใบบัวสด 
2.ตดัดอกบัวและใบบัวสดแช่น้ าทันที 
 

1 ชม  

3. ผู้ปฏิบัติงานผลติ
ดอกบัวสด
อบแห้งในโหล
แก้ว 

 
 

1. กลบดอกบัวและใบบัวสด  
    1.1 ดอกบัวกลบทิ้งไว้ 7-15 วัน    
    1.2 ใบบัว กลบทิ้งไว้ 1 วัน 
2. เทซิลิก้าทรายออก น าดอกบัว
แห้ง/ใบบัวแห้งมาไว้ในภาชนะที่ม ี   
ซิลิก้าเจล พร้อมปิดฝาใหส้นิท 

3 ชม.  

4. ผู้ปฏิบัติงานผลติ
ดอกบัวสด
อบแห้งในโหล
แก้ว 

 
 
 

1. ติดฐานปักดอกลงในโหลแก้ว 
2. น าใบบัวแห้งปักลงบนฐาน 
จากนั้นน าดอกบัวแห้งพันก้านให้
เรียบร้อยแล้วปักลงบนฐานให้
สวยงาม  
3. ปิดฝาโหล  
4. ท าความสะอาดตรวจสอบ
ผลิตภณัฑ ์
5. ด าเนินการจ าหน่ายตามมาตรฐาน
ขั้นตอนการปฏิบตัิงานของงานหา
รายได ้

1 วัน  

 
 
 

     

 

จัดเตรียมวสัดุอุปกรณ ์

เริ่ม 

ดูดความช้ืนดอกบัวและใบบัว 

คัดเลือกดอกและใบบัว 

 

ด าเนินการจัดโหลแก้ว 

จบ 


