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มทร.ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 
 

การดูแลรักษาพันธุ์บัว  
   

 
รหัสเอกสาร 

SOP-003-09 

 
ออกวันท่ี 

21 เม.ย. 63 
 

 
เขียนโดย นายวิทวัส ชูวงค์ 
ควบคุมโดย รองผู้อ านวยการฯ 
อนุมัติโดย ผู้อ านวยการฯ 

 

ล าดับที ่ ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

   
 
 

   

1. ผู้ปฏิบัติงาน
อนุรักษ์
พันธุกรรม
บัว 

 
 

 

1.วางแผนการปลูกและดูแล
รักษาบัว 
 

1ช่ัวโมง แผนงานการปลูกและ
ดูแลรักษาพันธุ์บัว 
 

2. ผู้ปฏิบัติงาน
อนุรักษ์
พันธุกรรม
บัว 

 1.เตรียมวัสดุอุปกรณ์การ
ปลูกและดูแลรักษาบัว 
 

1ช่ัวโมง แบบฟอร์มการขอเบิก
วัสด ุ
 

3. 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน
อนุรักษ์
พันธุกรรม
บัว 

 
 
 
 

1.ด าเนินการแยกต้นพันธ์ุ
ปลูกตามแผนงานท่ีก าหนด 
2.ท าการดูแลรักษาตาม
แผนงานท่ีก าหนดไว้ใหม้ี
ความสะอาด ดูแลสภาพบ่อ
ปลูก ให้ปราศจากสาหร่าย 
และตะไคร่น้ า 
2.ใส่ปุ๋ยและตัดแต่งใบเสีย 
ก าจัดโรคและแมลงของบัว
โดยการฉีดพ่นสารเคมีหรือ
สารชีวภาพตามแผนงานท่ี
ก าหนด 

1สัปดาห ์ แผนงานการปลูกและ
ดูแลรักษาพันธุ์บัว 
แบบบันทึกการดูแล
รักษา 

4. ผู้ปฏิบัติงาน
อนุรักษ์
พันธุกรรม
บัว 

 
 
 

จัดท ารายงานสรุปผลการ
ด าเนินงาน 
 

3 ช่ัวโมง 
 
 
 

รายงานสรุปผลการ
ด าเนินงาน 

5. ผู้ปฏิบัติงาน
อนุรักษ์
พันธุกรรม
บัว 

 รายงานผลการด าเนินงานให้
ผู้บริหารทราบ 

1 ช่ัวโมง รายงานสรุปผลการ
ด าเนินงาน 

      
 

เริ่ม 

วางแผนการดูแลรักษาบัว 
 

เตรียมวัสดุอุปกรณ์การ
ปลูกและดูแลรักษาบัว 

 

ด าเนินการตามแผนงานท่ี
ก าหนด 

 

จบ 

รายงานผลการด าเนินงาน 

 

จัดท ารายงานสรุปผลการ
ด าเนินงาน 
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Flowchart 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

เริ่ม 

วางแผนการดูแลรักษาบัว 
 

เตรียมวัสดุอุปกรณ์การ
ปลูกและดูแลรักษาบัว 

 

ด าเนินการตามแผนงานท่ี
ก าหนด 

 

จบ 

รายงานผลการด าเนินงาน 

 

จัดท ารายงานสรุปผลการ
ด าเนินงาน 

 


