
  

มทร.ตะวันออก 
สถาบันบัวราชมงคล

ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
(Standard Operation Procedure: 

SOP) 
การแลกเปลี่ยนพนัธุบัว 

 
รหัสเอกสาร 

Bua-04-01-(3) 
 

 
วันที่บงัคับใช ้
29 มี.ค. 64 

 
เขียนโดย : นายมนัส อารีย ์
ควบคุมโดย :  รองผู้อ านวยการฯ 
อนุมัติโดย :  ผู้อ านวยการฯ 

แก้ไขครั้งที่ : 
1 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือเพ่ิมจ านวนสายพันธุ์บัวที่ได้จากการแลกเปลี่ยน 

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญ : จ านวนสายพันธุ์บัวที่ได้จากการแลกเปลี่ยนเพิ่มข้ึนอย่างน้อย 1 ต้นต่อปี 
ขอบเขตงำน : การแลกเปลี่ยนพันธุ์บัวเป็นการปฏิบัติงานที่ครอบคลุม ตั้งแต่การด าเนินการแลกเปลี่ยนพันธุ์บัว การบันทึก

ข้อมูลลักษณะพันธุ์บัว และเก็บรักษาเพ่ืออนุรักษ์พันธุ์บัวต่างๆไว้ในสถาบันฯ 

ค ำจ ำกัดควำม :  -  

หน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ :  
 

ผู้บริหำรสถำบันบัว : ก ากับติดตาม ตรวจสอบและให้ค าเสนอแนะ 
งำนอนุรักษ์พันธุกรรมบัว : ด าเนินการแลกเปลี่ยนพันธุ์บัว บันทึกข้อมูลลักษณะพันธุ์บัว และเก็บรักษา 
 

เอกสำรอ้ำงอิง :  

แบบฟอร์มที่ใช้ : 1.แบบฟอร์มฐานข้อมูลพันธุกรรมบัว Bua-04-02_form_1 

เอกสำรบันทึก : เอกสำร ผู้รับผิดชอบ สถำนทีจ่ัดเก็บ ระยะเวลำ วิธีกำรจัดเก็บ 

ฐานข้อมูลพันธุกรรม
บัว 

นายมนัส อารยี ์ Google drive 
สถาบันบัวฯ 

ตลอดไป เรียงตามวันท่ี 

 



 

 

ล ำดับที ่ ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธกีำร/รำยละเอียดงำน ระยะ 
เวลำ 

เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

                                                                                                                                                      
 

  
 

1 งานอนุรักษ์
พันธุกรรมบัว  

 -สืบค้นแหล่งพันธุ์บัวท่ีต้องการ
แลกเปลีย่นในอนุรักษ์พันธุกรรมและ
รวบรวมไว้ในสถาบัน  
 

1  
สัปดาห ์

 

2 
 

งานอนุรักษ์
พันธุกรรมบัว  

 -ประสานงานแลกเปลี่ยนพันธุ์บัวจาก
แหล่งหรือหน่วยงานภายในและ
ต่างประเทศ 
-ด าเนินการแลกเปลี่ยนพร้อมรูปถา่ย 

1  
สัปดาห ์

 

  3                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                งานอนุรักษ์
พันธุกรรมบัว  

 
 
 
 

-น าพันธุ์บัวท่ีท าการแลกเปลีย่นมา
บันทึกข้อมูลในลงในแนบฟอร์ม
ลักษณะพันธ์ุบัว เช่น ช่ือ ที่มา วันท่ี
แลกเปลีย่นเป็นต้น 

1  
สัปดาห ์

แบบฟอร์มฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว  

4 งานอนุรักษ์
พันธุกรรมบัว  

 -น าพันธุ์บัวท่ีท าการแลกเปลีย่นมา
เก็บและดูแลรักษา 

1  
สัปดาห ์

แบบฟอร์มฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว  

5 งานอนุรักษ์
พันธุกรรมบัว  

 -เมื่อปลูกถึงระยะต้องออกดอกท าการ
บันทึกข้อมูลและลักษณะประจ าพนัธุ์
บัว เช่น ลักษณะใบ ดอก ล าต้น  
เป็นต้น และบันทึกลงในฐานข้อมลู
พันธุกรรมบัว 

1  
สัปดาห ์

แบบฟอร์มฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว  

6 งานอนุรักษ์
พันธุกรรมบัว  

 
 
 

-รายงานผลการด าเนินการ
แลกเปลีย่นพันธุ์บัวเสนอผู้บริหาร
ทราบ  

1 วัน แบบฟอร์มฐานข้อมูล
พันธุกรรมบัว  

   
 

 
 
 

  

 

ประสานงานและท าการ
แลกเปลีย่นพันธุ์บัว 

สืบค้นแหล่งพันธุ์บัว 

บันทึกรายละเอียดพันธุ์บัว
จากการแลกเปลีย่น 

 

เก็บและดูแลรักษาพันธุ ์

บันทึกข้อมูลและลักษณะ 
พันธ์ุบัว 

จบ 

เริ่ม 

รายงานผลการด าเนินงาน 


