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คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 
งานการเก็บรักษาพนัธุกรรมบัว 

 
รหัสเอกสาร 
Bua-04-03 

 

 
วันที่บงัคับใช ้
29 มี.ค.63 

 
เขียนโดย : นายมนัส อารีย ์
ควบคุมโดย :  รองผู้อ านวยการฯ 
อนุมัติโดย :  ผู้อ านวยการฯ 

แก้ไขครั้งที่ : 
1 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือเก็บรักษาพันธุกรรมบัวของสถาบันบัวฯ ให้คงอยู่ 

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญ : ความคงอยู่ของพันธุ์บัวจากฐานพันธุกรรมบัวร้อยละ 100 

ขอบเขตงำน : การปฏิบัติการดูแลรักษาพันธุ์บัวนี้ครอบคลุมถึงข้ันตอน จัดท าแผนการเก็บรักษาพันธุกรรมบัว ส ารวจ
สภาพคงอยู่ของพันธุ์บัว เก็บรักษาพันธุ์บัวในรูปแบบต่างๆ เช่น หัว เหง้า เมล็ด ไหล ต้นพันธุ์บัว และต้น
พันธุ์บัว    จัดท าข้อมูลสภาพคงอยู่ลงในฐานข้อมูลพันธุกรรมบัวของสถาบันบัวฯ และรายงานต่อคณะ
กรรมการบริหาร 

ค ำจ ำกัดควำม :  ฐานพันธุกรรมบัว หมายถึง ข้อมูลเกี่ยวกับชื่อ ลักษณะทางพฤกษศาสตร์ของพันธุ์บัวที่มีอยู่ในสถาบันบัวฯ 

หน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ :  
 

คณะกรรมกำรบริหำรสถำบันฯ : ก ากับติดตาม ตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะ                                                                
งำนอนุรักษ์พันธุกรรมบัว : จัดท าแผนการเก็บรักษาพันธุกรรมบัว ส ารวจสภาพคงอยู่ของพันธุ์บัว เก็บ
รักษาพันธุ์บัวในรูปแบบต่างๆ เช่น หัว เหง้า เมล็ด ไหล ต้นพันธุ์บัว และต้นพันธุ์บัวในจัดท าข้อมูลสภาพ
คงอยู่ลงในฐานข้อมูลพันธุกรรมบัวของสถาบัน รายงานต่อคณะกรรมการบริหาร 

เอกสำรอ้ำงอิง : หนังสือเกี่ยวกับไม้น้ า 
หนังสือเกี่ยวกับพันธุ์บัว 

แบบฟอร์มที่ใช้ : 1.แบบฟอร์มการเก็บรักษาพันธุกรรมบัว Bua-04-03_form_1 

เอกสำรบันทึก : เอกสำร ผู้รับผิดชอบ สถำนที่จัดเก็บ ระยะเวลำ วิธีกำรจัดเก็บ 
ข้อมูลการเก็บรักษา

พันธุ์บัว 
นายมนัส อารีย ์ Google drive สถาบัน

บัวฯ 
ถำวร เรียงตามวันที่ 

      
 

  



 
 
 

ล ำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
ขั้นตอน/วิธกีำร/
รำยละเอียดงำน 

ระยะ 
เวลำ 

เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

    
 

  

1. งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 
 
 
 

หัวหน้างานอนุรักษ์
พันธุกรรมบัวจัดท าแผนการ
เก็บรักษาพันธุกรรมบัว  

1 สัปดาห ์ แผนการเก็บรักษา 

2. งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 
 
 

- ส ารวจสภาพคงอยู่ของ
พันธุกรรมบัวในฐานข้อมูล
ของสถาบัน จดบันทึกลงใน
แบบฟอร์มการเก็บรักษา
พันธุกรรมบัว 

1 สัปดาห ์ แบบฟอร์มการเก็บรักษา
พันธุกรรมบัว 

3. งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 - เก็บรักษาพันธุ์บัวใน
รูปแบบต่างๆ เช่น หัว เหง้า 
เมลด็ ไหล ต้นพันธุ์บัว  
และต้นพันธ์ุบัวในสภาพ
ปลอดเช้ือ 

1 สัปดาห ์ แบบฟอร์มการเก็บรักษา
พันธุกรรมบัว 

4. งานอนรุักษ์พันธุกรรม
บัว 

 - ปรับปรุงข้อมูลสภาพคงอยู่
ในฐานข้อมูลพันธุกรรมบัว
ของสถาบัน 
 

1 สัปดาห ์ แบบฟอร์มการเก็บรักษา
พันธุกรรมบัว 

5. งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 รายงานต่อคณะ
กรรมการบริหารอย่างน้อย 
2 ครั้ง/ปี 
 

1 วัน แบบฟอร์มการเก็บรักษา
พันธุกรรมบัว 

    
 
 

  

 

 

จบ 

จัดท าแผนการเก็บรักษา
พันธุกรรมบัว 

เริ่ม 

ส ารวจสภาพคงอยู่ของ
พันธุกรรม 

เก็บรักษาพันธุ์บัว 

ปรับปรุงข้อมูล 
ในฐานข้อมูล 

 

รายงานต่อคณะ
กรรมการบริหาร 


