
มทร.ตะวันออก 
สถาบันบัวราชมงคล

ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 
งานการผลิตพนัธุ์บัวจ าหนา่ย 

 
รหัสเอกสาร 
Bua-04-04 

 

 
วันที่บงัคับใช ้
29 มี.ค. 64 

 
เขียนโดย : นายมนัส อารีย ์
ควบคุมโดย :  รองผู้อ านวยการฯ 
อนุมัติโดย :  ผู้อ านวยการฯ 

แก้ไขครั้งที่ : 
1 

วัตถุประสงค์ : 
เพ่ือผลิตพันธุ์บัวให้มีความพร้อม เพียงพอต่อการจ าหน่ายและเป็นไปตามแผนการหารายได้ประจ าปีของ
สถาบัน 

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญ : จ านวนเงินรายได้เป็นไปตามแผนอย่างน้อยร้อยละ 80 

ขอบเขตงำน : 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการผลิตพันธุ์บัวจ าหน่ายนี้ครอบคลุมถึงขั้นตอน วางแผนการผลิต ปลูก ขยายพันธุ์
บัว และดูแลรักษาพันธุ์บัวที่เตรียมจ าหน่าย 

ค ำจ ำกัดควำม :  ผลิตพันธุ์บัวให้มีควำมพร้อม หมายถึง ต้นพันธุ์ที่จ าหน่ายมีดอก ใบ และต้นแข็งแรงสมบูรณ์ ปราศจาก
โรคและแมลง 

หน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ :  

ผู้บริหำรสถำบันฯ : ก ากับติดตาม ตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะ                                                            
งำนอนุรักษ์พันธุกรรมบัว : วางแผนการผลิต ปลูก ขยายพันธุ์บัว ดูแลรักษาสภาพพันธุ์บัวให้พร้อม
จ าหน่าย 

เอกสำรอ้ำงอิง : 1.แผนการหารายได้ประจ าปีของสถาบันบัวราชมงคลตะวันออก 
2.คู่มือการปลูกและดูแลรักษาพันธุ์บัว 

แบบฟอร์มที่ใช้ : 1.ทะเบียนคุมการจ าหน่ายพันธุบัว 

เอกสำรบันทึก : เอกสำร ผู้รับผิดชอบ สถำนที่จัดเก็บ ระยะเวลำ วิธีกำรจัดเก็บ 
ทะเบียนคุมการ
จ าหน่ายพันธุบัว 

นายมนัส อารยี ์ Google drive 
สถาบันบัวฯ 

1 ปี เรียงตามวันท่ี 

      
 

  



 
 

ล ำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธกีำร/รำยละเอียดงำน 
ระยะ 
เวลำ 

เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

   
 

   

1 งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 

1. ศึกษาความต้องการของตลาด 
จากข้อมูลการจ าหน่ายพันธ์ุบัว
ของสถาบันฯ  
2.วางแผนการผลิตพันธ์ุบัว 
3.เสนอแผนต่อผู้อ านวยการ/รอง
ผู้อ านวยการ 

1 วัน 1.ทะเบียนคุมการ
จ าหน่ายพันธุบัว 
2.แผนการผลิตพันธ์ุ
บัวจ าหน่าย 

2 ผู้อ านวยการ/รอง
ผู้อ านวยการ 

ไม่เห็นชอบ 
 
 
 
 

เห็นชอบ 

1.พิจารณาแผนงานการผลติพันธ์ุ
บัวจ าหน่าย 
 

1 ช่ัวโมง แผนการผลติพันธ์ุบัว
จ าหน่าย 
 
 
 

3 งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 1.เตรียมวัสดุและอุปกรณ ์
2.จัดเตรียมต้นพันธ์ุบัวส าหรับการ
ผลิต  

7 วัน 1.แผนการผลิตพันธ์ุ
บัวจ าหน่าย 
2. ทะเบียนคุมการ
เบิกจ่ายวัสด ุ

5 งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 
 
 

1.ปลูกและดูแลรักษาตามแผนการ
ผลิต 
2.ด าเนินการจ าหน่ายตาม
มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ของงานหารายได ้

1 เดือน 1.คู่มือการปลูกและ
ดูแลรักษาพันธุ์บัว 
2.ทะเบียนคุมการ
จ าหน่ายพันธุบัว 

6 งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 1.รายงานผลการผลติพันธ์ุบัว
จ าหน่ายต่อผู้บริหารสถาบันบัวฯ 
 
 
 

1 วัน รายงานผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนการผลติพันธ์ุบัว
จ าหน่าย 

 
 
 

     

 

 

เริ่ม 

วางแผนการผลิต 

จบ 

เตรียมวัสดุและอุปกรณ ์

ปลูกและดูแลรักษาตาม
แผนการผลติ 

รายงานผลด าเนินงานตาม
แผนการผลติพันธ์ุ 

พิจารณา
แผนการผลติ
การผลิตพันธ์ุ


