
มทร.ตะวันออก 
สถาบันบัวราชมงคล

ตะวันออก 

 
คู่มือมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

(Standard Operation Procedure: SOP) 
งานการดูแลรักษาพันธุ์บัว 

 
รหัสเอกสาร 
Bua-04-05 

 

 
วันที่บงัคับใช ้
29 มี.ค. 63 

 
เขียนโดย :  นายมนัส อารีย ์
ควบคุมโดย :  รองผู้อ านวยการฯ 
อนุมัติโดย :  ผู้อ านวยการฯ 

แก้ไขครั้งที่ : 
1 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานการดูแลรักษาพันธุ์บัวสามารถดูแลรักษาพันธุ์บัวได้อย่างมีประสิทธิภาพ   

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญ : บัวของสถาบันเติบโตอย่างเป็นปกติ ร้อยละ 50 

ขอบเขตงำน : การปฏิบัติการดูแลรักษาพันธุ์บัวนี้คลอบคุลมถึงข้ันตอนการปลูกและดูแลรักษาให้มีการเจริญเติบโตได้
อย่างเป็นปกติและปราศจากการรบกวนจากศัตรูต่างๆ ตั่งแต่เริ่มต้นจนผลิดอก 

ค ำจ ำกัดควำม :  บัวเติบโตอย่างเป็นปกติ หมายถึง ดอก ใบ และต้นแข็งแรงสมบูรณ์ ปราศจากโรคและแมลง  

หน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ : 

ผู้บริหำรสถำบันฯ : ก ากับติดตาม ตรวจสอบและให้ข้อเสนอแนะ                                                   
งำนอนุรักษ์พันธุกรรมบัว : ดูแลการปลูก ใส่ปุ๋ย ตัดแต่งใบเสีย เก็บสาหร่าย                      

เอกสำรอ้ำงอิง : 1. คู่มือการปลูกและดูแลรักษาพันธุ์บัว 
2. แผนงานการปลูกและดูแลรักษาพันธุ์บัว 
3. ฐานข้อมูลพันธุกรรมบัว 

แบบฟอร์มที่ใช้ : 1. แบบฟอร์มบันทึกการดูแลรักษาพันธุบัว Bua-04-05_form_1 
2. แบบฟอร์มการขอเบิกวัสดุ 
3. แบบรายงานผลการดูแลรักษาพันธุ์บัว 

เอกสำรบันทึก : เอกสำร ผู้รับผิดชอบ สถำนที่จัดเก็บ ระยะเวลำ วิธีกำรจัดเก็บ 
บันทึกการดูแลรักษา
พันธุ์บัว 

นายมนัส อารีย ์
นายวิทวัส ชวูงค์ 

Google drive สถาบัน
บัวฯ 

5 ปี เรียงตามวันที่ 

รายงานผลการดูแล
รักษาพันธุ์บัว 

นายมนัส อารีย ์
นายวิทวัส ชวูงค์ 

Google drive สถาบัน
บัวฯ 

5 ปี เรียงตามวันที่ 

      
 

  



 
 

ล ำดับ
ที ่

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสำยงำน (Flowchart) 
ขั้นตอน/วิธกีำร/รำยละเอียด

งำน 
ระยะ 
เวลำ 

เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

   
 
 

   

1. งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 
 

 

1.วางแผนการปลูกและดูแล
รักษาบัว 
 

1
ช่ัวโมง 

แผนงานการปลูกและ
ดูแลรักษาพันธุ์บัว 
 

2. งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 
 
 
 
 
 
 

1.เตรียมวัสดุอุปกรณ์การปลูก
และดูแลรักษาบัว              
1.1 แช่ดินเหนียวในน้ า 1 คืนจน
ดินนิ่ม 
1.2 เตรียมกระถางค่อมปาก
หยักขนาด 12 นิ้ว ส าหรับปลูก
บัวผัน และเตรยีมกะละมังขนาด 
8 น้ิว ปลูกบัวฝรั่ง  
1.3 เตรียมปุ๋ยสูตร 15-15-15 
รองก้นภาชนะปริมาณ 1 ช้อน
ชา 
1.4 เตรียมท่อนพันธุ์บัวผันและ
บัวฝรั่ง ยาว 10 ซม. ตัดรากบัว
ทั้ง 2 ชนิด ออกให้หมด เหลือใบ
อ่อนไว้ 3-4 ใบ 

1
ช่ัวโมง 

ทะเบียนคุมการเบิกจ่าย
วัสด ุ

3. 
 
 

งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 
 
 
 

1.ด าเนินการแยกต้นพันธ์ุปลูก
ตามแผนงานท่ีก าหนด 
2.ท าการดูแลรักษาตามแผนงาน
ที่ก าหนดไว้ให้มีความสะอาด 
ดูแลสภาพบ่อปลูก ก าจดั
สาหร่าย และตะไคร่น้ า 
2.ใส่ปุ๋ยและตัดแต่งใบเสีย ก าจดั
โรคและแมลงของบัวโดยการฉดี
พ่นสารเคมีหรือสารชีวภาพตาม
แผนงานท่ีก าหนด 

1
สัปดาห ์

1.คู่มือการปลูกและ
ดูแลรักษาพันธุ์บัว 
2.แผนงานการปลูกและ
ดูแลรักษาพันธุ์บัว 
3.แบบฟอร์มบันทึกการ
ดูแลรักษาพันธุบัว 

4. งานอนุรักษ์พันธุกรรม
บัว 

 
 
 

1.จัดท ารายงานสรุปผลการดูแล
รักษาพันธุ์บัว 
2.รายงานผลให้ผู้บริหารสถาบัน
ทราบ 

3 
ช่ัวโมง 
 

รายงานผลการดูแล
รักษาพันธุ์บัว 

  
 

 
 

  

 

วางแผนการดูแลรักษาบัว 
 

เตรียมวัสดุอุปกรณ์การ
ปลูกและดูแลรักษาบัว 

 

ปลูกและดูแลรักษา 
 

รายงานผลการด าเนินงาน 

เริ่ม 

จบ 
 


